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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM EVENTOS

DO ESTAGIO E SUAS FINALIDADES

O Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Tecnologia em Eventos da
Universidade Federal do Rio Grande — FURG estabelece em seu Quadro de
Sequéncia Logica a realizacdo de Estagio OBRIGATORIO, a ser integralizado no
quinto semestre (periodo) do curso, com carga horéria de 300 horas/aula. O Estagio
vem contemplar a indissociabilidade entre o Ensino, Extensdo e Pesquisa, aliados a
experiéncia pratica a fim de qualificar a formacdo académica e profissional do futuro
Tecndlogo em Eventos.

Atendendo ao Parecer CNE/CP N° 29, de 18 de dezembro de 2002, o qual
institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacgao Profissional e de

Nivel Tecnoldgico, estabelecendo em seu Artigo 4° que:

§ 2° - A carga horéria minima dos Cursos Superiores de Tecnologia sera
acrescida do tempo destinado a estagio profissional supervisionado, quando
requerido pela natureza da atividade profissional, bem como de eventual
tempo reservado para trabalho de concluséo de curso.

§ 3° - A carga horaria e os planos de realizacdo de estagio profissional
supervisionado e de trabalho de conclusdo de curso deverdo ser
especificados nos respectivos projetos pedagogicos.

De acordo com a Lei Federal N° 11.788 de 25 de setembro de 2008, art. 1°
entende-se por estagio o “ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparac¢do para o trabalho produtivo de educandos
gue estejam frequentando o ensino regular em instituices de educacéo superior”.

Neste sentido, sdo objetivos do estagio obrigatorio no Curso de Tecnologia em
Eventos — FURG:

a) Incentivar uma sélida formacéo geral necesséria para que o futuro egresso do

Curso de Tecnologia em Eventos possa superar os desafios das renovadas
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condicbes de exercicio profissional na area de Eventos e de producédo do
conhecimento especifico;

b) Fortalecer a articulacdo da teoria com a prética, valorizando a pesquisa individual
e coletiva, através do estagio e demais atividades extracurriculares oferecidas,
como a participacdo em Projetos e Atividades de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

c) Aproximar o académico da vivéncia cotidiana da profissdo para a qual esta se
preparando;

d) Proporcionar a aplicacdo e a ampliacdo do conhecimento tedrico-técnico através
da realizacéo do estagio e da pratica profissional;

e) Desenvolver as habilidades e competéncias técnico-cientificas do discente,
visando uma melhor qualificacdo do perfil do egresso profissional,

f) Integracdo dos conhecimentos adquiridos durante a graduagdo a partir da
aplicacao prética nas atividades realizadas durante o estagio.

g) Aproximar do discente das organizagdes e instituicbes da area de Eventos,
Hospitalidade e Lazer em ambito local, regional, nacional e internacional.

No Catalogo Nacional dos cursos Superiores de Tecnologia (2010), na area de
Hospitalidade e Lazer, consta o perfil basico do egresso do Curso de Tecnologia em
Eventos. Este deve estar apto a atuar em instituices e organizacdes de eventos, de
turismo e em meios de hospedagem, publico ou privadas, prestando servicos
especializados no planejamento, organizacdo e execucdo de eventos sociais,
esportivos, culturais, cientificos, artisticos, de lazer e outros. Ter dominio da
terminologia e dos processos de interacdo dindmica de todos os segmentos ligados a
area de Eventos, e 0s variados aspectos culturais, econémicos e sociais da regido em
gue atua, com consciéncia critica acerca das orientacdes éticas, ambientais e legais,
gue sao fundamentais na atuacdo do Tecnologo em Eventos.

O estagio obrigatorio previsto no Curso Superior de Tecnologia em Eventos
encontra-se em consonancia com o estabelecido na legislacdo vigente, e fortalece o

perfil desejado do egresso do curso conforme o Catadlogo Nacional dos Cursos
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Superiores de Tecnologia e o Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Tecnologia em
Eventos — FURG.

NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 1°. O estégio Curricular previsto no Projeto Politico Pedagogico do Curso de
Tecnologia em Eventos — FURG apresenta carga horaria total de 300 horas/aula,
correspondendo & disciplina de “Estagio — 10651”, de carater OBRIGATORIO,
integrante do quadro de sequéncia l6gica do quinto semestre (periodo) do curso de

Tecnologia em Eventos — FURG.

Art. 2°. A carga horaria total da Disciplina de “Estagio — 10651” (300 horas/aula) sera
distribuida em 240 horas/aula em campo, e 60 horas/aula em atividades estabelecidas

pelo docente orientador.

PARAGRAFO UNICO: Em carater de excepcionalidade, devido a emergéncia de
saude publica vivenciada com a pandemia por COVID-19, a carga horéria total da
disciplina de “Estagio — 10651” (300 horas/aula) sera redistribuida em 180 horas/aula
em campo, e 120 horas/aula em atividades estabelecidas pelo docente orientador
apenas durante a vigéncia do calendario emergencial que prevé que as atividades
sejam realizadas de forma remota. A redistribuicdo é essencial para que seja possivel
o0 cumprimento da carga horaria prevista para estagio durante o calendario
emergencial, que compreende a realizacéo de atividades através do ensino remoto e

em intervalo menor de tempo.

Art. 3°. A integralizacdo total da Carga Horaria de Estagio somente sera validada
estando o aluno devidamente e regularmente matriculado na disciplina de “Estagio —
10651”
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PARAGRAFO 01: O aluno somente podera cursar a disciplina de “Estagio — 10651”

apos ter completado todas as disciplinas obrigatérias com excec¢éo de, e somente de:

a) Disciplina de “Trabalho de Conclusao de Curso - 10420”, a qual pode ser
cursada concomitantemente, ou estar na condi¢cao de formando;

b) Cursando o limite maximo de UMA disciplina obrigatéria em regime de

dependéncia, obrigatoriamente concomitante a Disciplina de “Estagio — 10651,

excluso a disciplina de “Trabalho de Conclus&o de Curso — 10420”.

PARAGRAFO 02: A obtencéo do grau de Tecnologo em Eventos do Curso Superior
em Eventos — FURG somente sera conferida apés a integralizacdo e aprovacédo em
todas as disciplinas de carater obrigatério; do Estagio Curricular Obrigatorio (300
horas); do Trabalho de Concluséo de Curso (120 horas); Cumprimento da Carga
Horaria de Atividades Complementares (200 horas), totalizando a carga horéria

minima final para a conclusdo do Curso de Tecnologia em Eventos em 1865 horas.

PARAGRAFO 03: A jornada de trabalho e carga horaria semanal do estagiario
firmada no Termo de Compromisso deve estar de acordo com a Lei Federal N°

11.788/2008, que dispbe sobre o estagio de estudantes e estabelece que:

“Art. 10. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum
acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e 0 aluno
estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo de
compromisso, ser compativel com as atividades escolares e nao
ultrapassar: [...]

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de
estudantes do ensino superior, da educagédo profissional de nivel
médio e do ensino médio regular.” (Grifo Noss0)

Art. 4°, O discente que estiver em condi¢cdo de provavel formando tera sua situacéo
curricular avaliada pela Coordenacdo e/ou pelo Nucleo Docente Estruturante do
Curso, os quais poderao designar se o discente podera ou ndo cursar a disciplina de

Estagio no semestre em questao.
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Art. 5°. A orientagdo do discente matriculado na disciplina de “Estagio — 10651” sera
realizada por um dos docentes da disciplina. Em caso de necessidade, e de solicitacao
do docente orientador do estagio, o discente podera contar com um coorientador, que

devera ser um docente ligado a FURG.

Art. 6°. As atividades de campo do estgio poderao ser realizadas em entidades e/ou
organizacfes e instituicbes publicas ou privadas; com ou sem remuneracao ao
estagiario, ndo configurando vinculo empregaticio. A organizacdo Concedente e as

atividades a serem desenvolvidas pelo discente deverdo OBRIGATORIAMENTE:

| — Possibilitar o conhecimento empirico da area de Eventos e suas interfaces com as
areas afins;

Il — Desenvolver competéncias e propiciar experiéncias profissionais relevantes para
a formacao na area de Eventos;

Il — Permitir ao discente a articulagdo da teoria e pratica, valorizando a pesquisa,
planejamento, execucdo, gestao e avaliagcdo na area de Eventos e suas interfaces
com areas afins;

Il — Quando for necesséario a realizacdo de atividades em formato home office,
possibilitar ao discente o0 acompanhamento, realizacdo e avaliagdo das atividades de
estagio de forma online, garantindo a seguranca e saude do estagiario, supervisor,

orientador e demais colaboradores.

Art. 7°. O local de realizagcdo do estagio devera ser escolhido pelo discente, sendo de
responsabilidade do estagiario providenciar as informacdes e documentos
necessarios previstos nos procedimentos legais estabelecidos pela Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis da Universidade Federal do Rio Grande, presentes nesta

normativa.
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PARAGRAFO UNICO: Caso a organizacgéo concedente escolhida para a realizacéo
do estagio tenha sido sugerido pelo discente, e ndo conste na relacdo de convénios
ja estabelecidos pela Instituicdo de Ensino no semestre corrente da disciplina, a
aprovacao do local de realizacao do estagio devera ser analisada pelo Coordenador
de Estagio e pelo Docente Orientador do respectivo discente, antes do inicio das

atividades de campo.

Art. 8°. A realizacdo do estdgio somente estara autorizada ap0s a consolidacdo do
Termo de Compromisso entre a Instituicdo de Ensino Superior, 0 Curso de Tecnhologia

em Eventos, a Organizacdo Concedente do Estagio e o Académico.

PARAGRAFO 01: Durante qualquer emergéncia em salde publica (Epidemias,
pandemias e outros) declaradas oficialmente pela Organizacdo Mundial da Saude
(OMS) e pelos Governos Federal, Estadual e Municipal, a autorizacdo da realizagao
do estéagio fica condicionada a adoc¢éo dos protocolos sanitarios e de biosseguranca
pelas instituicbes publicas e privadas nas quais os discentes irdo atuar, visando
manter a seguranca fisica e a saude dos colaboradores que atuam nessas

instituicdes.

PARAGRAFO 02: A solicitacdo de estagio deve ocorrer via Sistema FURG. O
discente devera acessar o sistema por meio do seu login e senha, apos clicar na opgao
estagio e preencher os dados. Através do Sistema FURG o(a) discente podera
acompanhar a tramitacdo da sua solicitacdo de estagio. O manual para o
preenchimento da solicitacdo de estagio est4d disponivel no site da PRAE

(https://prae.furg.br/) e no site do Curso de Tecnologia em Eventos

(https://tecnologiaemeventos.furg.br/). Os demais documentos deverdo ser
encaminhados exclusivamente por e-mail a Coordenacdo de Estagio, e poderéo

utilizar assinatura/carimbo digital ou serem escaneados e encaminhados em formato
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PDF. O endereco eletrénico da Coordenacéo de Estagio para encaminhamento ou

davidas sobre a documentacao: coordenacaoeventosfurg@gmail.com

Art. 9°. Além da solicitacdo de realizacdo do estagio via Sistema FURG, o discente
devera encaminhar a seguinte documentacéo para a Coordenacéo de Estagio: Carta
de apresentacdo e encaminhamento do aluno (Anexo A); Carta de compromisso do
supervisor de estagio na parte concedente (Anexo B); Controle da carga horéria de

estagio (Anexo C); Relatdrio final de estagio (Anexo D).

PARAGRAFO UNICO: Para a solicitagdo de realizac&o do estagio via Sistema FURG
o(a) aluno(a) devera seguir as instru¢des contidas no Manual do Aluno disponivel no
site da PRAE, no site do Curso de Tecnologia em Eventos e no Ambiente Virtual de
Aprendizagem — AVA FURG — da disciplina de Estagio (quando utilizada pelo docente

orientador de estagio e/ou durante a vigéncia da modalidade de ensino remoto).

Art. 10°. Somente sera validada a carga horéria de atividades realizadas durante o
periodo do estagio obrigatério indicado no Termo de Compromisso, mediante a
entrega obrigatéria dos seguintes documentos: “Controle de Carga Horaria” (Anexo
C); “Formulario de avaliagdo e acompanhamento do estagiario pelo supervisor na
parte concedente” (Anexo D); Relatérios de Acompanhamento e Relatério Final via
Sistema FURG.

PARAGRAFO 01: A cada intervalo de tempo definido no contrato, o aluno devera na
aba “relatérios” inserir os relatdrios de acompanhamento de estagio para o orientador,
e ao final deverd inserir o relatorio final. A ndo insercéo destes resultara na reprovacao

do discente na disciplina de Estagio.

PARAGRAFO 02: O encaminhamento da documentagdo para validacdo da carga
horaria de atividades desenvolvidas e atribuicdo de nota por parte do docente
7
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orientador devera seguir o seguinte fluxo: a) O Controle de Carga horaria deve ser

preenchido durante o desenvolvimento do estagio. Ao final da realizacdo do estagio,

supervisor e estagiario deverdo assinar o Controle de Carga horaria e encaminhar

digitalmente ao docente orientador; b) O Formulario de Avaliacdo e acompanhamento

do estagiario pelo supervisor na parte concedente devera ser preenchido pelo

supervisor e encaminhado digitalmente diretamente ao docente orientador, sem a

participacdo do estagiario; c) Apds a correcédo e anuéncia do orientador, o Relatério

Final de Estagio deve ser inserido no Sistema FURG.

DAS PARTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 11°. Séo atribuicdes do Coordenador de Estagio:

a)

b)

f)
9)

h)

Promover juntamente com os professores orientadores uma adequada gestéao dos
estagios;

Convocar sempre que necessarias reuniées com os envolvidos nas atividades do
estagio;

Promover 0os meios necessarios para a elaboracdo dos convénios de estagio;
Instruir os discentes e docentes orientadores sobre o processo de solicitagao da
realizagdo de estagio via Sistema FURG, e demais procedimentos legais
necessarios para a validade do desenvolvimento do estagio;

Fixar datas e cronogramas;

Designar orientadores de estagio;

Acompanhar a tramitacdo das solicitacfes de realizagdo de estagio realizadas via
Sistema FURG, a fim de identificar qualquer eventual dificuldade enfrentada pelos
discentes e docentes durante 0 processo;

Auxiliar os docentes orientadores, estagiarios e supervisores a respeito das
problematicas que possam surgir durante o desenvolvimento do estagio;
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i) Estabelecer normas e orientacdes para a elaboracdo dos relatorios finais de

estagio de forma conjunta com a Coordenacédo e o Nucleo Docente Estruturante

do Curso.

Art. 12°. Séo atribuicdes do(a) professor(a) orientador(a) da disciplina de “Estagio —
10651”:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Responsabilizar-se por sua respectiva turma da disciplina de “Estagio —
10651”. Durante a vigéncia do calendario emergencial o docente/orientador
devera, obrigatoriamente, criar e manter a sua turma da disciplina de Estégio
na plataforma AVA FURG. ApoOs o término do periodo de ensino remoto
previsto em calendario emergencial, docente poder& optar pela criacdo ou ndo
da sua turma da disciplina Estagio na plataforma AVA FURG;

Segquir as diretrizes estabelecidas na regulamentacédo de estagio curricular
obrigatério;

Cumprir o Plano de Ensino validado pelo Nucleo Docente Estruturante e
Coordenacéo de Curso;

Participar de reunides e outras atividades de estagio;

Planejar e avaliar as atividades relacionadas ao estagio;

Apreciar e aprovar a proposta de atividades elaborada pelo discente e pelo
supervisor de estagio a serem desenvolvidas durante o periodo de realizacdo
do estagio;

Acompanhar as atividades do estagiario em orientacfes periodicas durante
todo o desenvolvimento do estagio;

Orientar o académico na realizacao do relatério final de estagio;

Avaliar os relatorios de acompanhamento e o relatorio final de estagio, e

efetuar o lancamento da nota final do aluno no Sistema FURG.

Art. 13°. As atribuic6es da Organizacdo Concedente do estagio consistem em:
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Realizar a selecdo dos candidatos de estagio;

Firmar Termo de Compromisso de Estagio e zelar pelo seu cumprimento;
Preencher os documentos necessario e enviar via e-mail devidamente
assinados;

Garantir a realizagdo do estagio na area de formacao do discente e designar
um(a) colaborador(a) do seu quadro pessoal para realizar a supervisao do
estagiario(a);

Informar aos estagiarios as normas internas e atividades a serem
desenvolvidas;

Possibilitar, quando possivel, a transferéncia do estagiario(a) entre diferentes
fungcdes ou ambientes da empresa, visando um maior desenvolvimento
profissional durante o desenvolvimento do estagio;

Oferecer instalacbes adequadas, equipamentos de protecdo individual e
coletiva, bem como a adocdo dos protocolos sanitarios e de biosseguranca
necessarios para a manutencdo da saude do(a) estagiario(a) e dos demais

colaboradores da organizacéo;

Art. 14°. S&o atribuicdes do supervisor de estagio na organizacdo concedente:

a)

b)
c)

d)

Analisar e dar suporte a elaboracdo do Plano de Estagio e encaminha-lo para
o(a) orientador(a) a fim de apreciacdo e aprovacao;
Preencher a documentacdo que compete a supervisdo de estagio;
Fornecer subsidios necessarios ao desenvolvimento da proposta de trabalho
constantes no plano do estagio;
Integrar 0 estagiario no ambiente de estagio, orienta-lo e acompanha-lo
durante o desenvolvimento das atividades;
Realizar o controle das atividades realizadas e carga horéria do estagiario, e
exigir do estagiario a apresentacdo periédica do relatério de atividades;

10
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f) Participar ativamente da avaliacdo do académico;

g) Informar qualquer situagdo que envolva o estagiario, mantendo contato com

o(a) professor(a) orientador(a) sempre que julgar necessario.

h) Enviar a Coordenacdo do Curso/Coordenacao de Estagio, apds a concluséo

do estagio, os documentos de competéncia da supervisdo de estagio

preenchidos, assinados e carimbados.

Art. 15°. As responsabilidades e atribuic6es do(a) Académico(a) Estagiario(a) sao:

a)

b)

f)

9)

h)

Ter conhecimento da regulamentacdo de estagio e as normas internas
disponibilizadas pela Concedente;

Responsabilizar-se pelo preenchimento da solicitagdo da realiza¢éo do estagio
via Sistema FURG e o0s demais documentos necessarios nos prazos
estabelecidos.

Buscar informacdes junto ao Concedente, Supervisor, Orientador e
Coordenador de Estagio para o preenchimento da solicitacdo de realizacao do
estagio;

Fornecer a documentacdo solicitada pela Coordenacdo de Curso e
Coordenacéo de Estéagio;

Disponibilizar ao supervisor da Concedente os documentos necessarios para o
acompanhamento e avaliacdo do estagiario;

Elaborar o plano de estagio juntamente com o(a) supervisor(a), apos
apresentar ao orientador de estagio para apreciacao e aprovacao;

Redigir os relatorios de encaminhamento e o relatério final de estagio que
deverédo ser submetidos via Sistema FURG para avaliagao do orientador;
Cumprir com as atividades, prazos e horarios estipulados no termo de
compromisso de estagio, no plano de estagio e no plano de ensino da

disciplina;

11
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i) Solicitar orientacdo e acompanhamento do orientador e supervisor da
Concedente sempre que necessario;

J) Prestar informagdes e esclarecimentos sempre que a Coordenacao de Curso
e Coordenacédo de Estagio julgarem necessarios;

k) Atualizar e acessar regularmente o AVA da Disciplina de Estagio durante o
ensino remoto previsto no calendario emergéncia da FURG. Apdés o término do
calendéario emergencial, caso for solicitado pelo(a) docente orientador(a) de
estagio;

l) Manter sigilo e discricdo dos assuntos referentes ao local do estagio;

m) Comparecer aos encontros presenciais ou virtuais de atendimento com o(a)
docente orientador(a) e supervisor(a) de estagio, bem como a eventuais
reunides com o(a) coordenador(a) de estagio;

n) Manter a boa imagem da Universidade e do Curso junto a empresa ou
organizagcdo concedente do estagio, vivenciando a experiéncia profissional

com ética, comprometimento e responsabilidade.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 16°. Para a Aprovacdo na disciplina de “Estagio — 10651" deverdo ser
apresentados ao Orientador de Estagio os seguintes documentos: “Controle de Carga

”.

Horaria”; “Formulario de avaliagdo e acompanhamento do estagiario pelo supervisor
na parte concedente”; “Relatério final de estagio obrigatério”, cumprir a carga horaria
obrigatdria, e obter média final minima exigida pelo regimento da Universidade

Federal do Rio Grande.

Art. 17°. O académico podera ser desligado do estagio:
| - A qualquer tempo, no interesse da Instituicdo Concedente;
Il - A qualquer tempo, a pedido do Estagiario;
12
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[Il - Em decorréncia do descumprimento do Termo de Compromisso de Estagio e do
Plano de Atividades do Estagiario;
IV - Pela interrupgao do curso, por trancamento, desisténcia ou desligamento.

Art. 18°. O periodo de realizacdo do estagio corresponde ao semestre letivo no qual
esta o aluno regularmente matriculado na disciplina “Estagio — 10651”, tendo seus
prazos estabelecidos a partir do Calendario Universitario aprovado pelo COEPEA.

Art. 19°. O discente devera entregar o Relatorio Final de Estagio Obrigatério ao
docente orientador apés o término das atividades em campo, tendo como prazo final
para a entrega o encerramento do periodo letivo corrente. No Apéndice desta
normativa apresentamos um modelo de referéncia de Relatério Final de Estagio

obrigatorio, a titulo de sugestdo (Apéndice A).

Art. 20°. O Regimento de Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Tecnologia em
Eventos — FURG pode ser alterado, desde que sua alteragcdo ocorra no ciclo letivo
anterior a matricula do aluno na disciplina de “Estagio - 10651”, independente do ano
de ingresso, respeitando todos os prazos e tramites legais dentro da IES FURG
envolvendo: o Nucleo Docente Estruturante do Curso, a Coordenacao de Curso, o
Colegiado do Curso de Tecnologia em Eventos, o Conselho de Instituto de Ciéncias
Humanas, PROGRAD e PRAE.

Art. 21° Demais possibilidades que porventura nédo tenham sido previstas nesta
normativa serdo avaliadas e julgadas pela Coordenacdo de Estagio junto a
Coordenacédo do Curso de Tecnologia em Eventos, Nucleo Docente Estruturante do
Curso de Tecnologia em Eventos e os Docentes Orientadores da Disciplina de

“Estagio — 10651” do semestre corrente.
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Art. 22°. Esta norma passa a vigorar para todos os alunos regulamente matriculados
no Curso Superior de Tecnologia em Eventos da Universidade Federal do Rio Grande
a partir da data de sua aprovacao.

Santa Vitoria do Palmar, 03 de fevereiro de 2021.

Coordenacédo do Curso Superior de Tecnologia em Eventos - FURG
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LISTAGEM DE DOCUMENTOS DE REFERENCIA ANEXADOS

Os Modelos e Documentos de Referéncia listados abaixo sao parte
integrante desta Regulamentacdo e Normatizacdo Estagio Curricular Obrigatorio do
Curso de Tecnologia em Eventos — FURG. Estes visam a padronizacédo de etapas,
formalizacdo de processos e o cumprimento do regimento da Universidade Federal
do Rio Grande no que tange a documenta¢ao necessaria para a realizacao de estagio
obrigatorio, bem como o registro das informacdes pertinentes ao processo de
construcdo, avaliacdo e conclusdo do Estagio Obrigatorio, ligado a disciplina de
“Estagio — 10651”, do Curso de Tecnologia em Eventos - FURG. Devem ser
preenchidos legivelmente, com as respectivas informacdes solicitadas e entregues

segundo as orientacdes descritas na regulamentacao explicitada anteriormente.

e APENDICE A - “RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO’;

e ANEXO A — “CARTA DE APRESENTACAO E ENCAMINHAMENTO DO
ALUNO”;

e ANEXO B — “CARTA DE COMPROMISSO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
NA PARTE CONCEDENTE — FORMULARIO ONLINE”

e ANEXO C - “CONTROLE DE CARGA HORARIA DO ESTAGIO’;

e ANEXO D - “FORMULARIO DE AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO DO
ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR NA PARTE CONCEDENTE”;
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APENDICE A

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:
CAPA

FOLHA DE ROSTO

SUMARIO

ELEMENTOS TEXTUAIS:

1. INTRODUCAO
A Introducdo deve trazer uma breve apresentacdo do Relatério do Estagio, através dos
seguintes tépicos:
- Finalidade do relatério e do estagio;
-ldentificacdo do académico e do local do estagio, apresentar a empresa em que o aluno
realizou o estagio;
-Periodo de realizacdo do estagio;
- Area escolhida para a realizacdo do estagio;
- Motivo que levou o académico a escolher a area/local do estagio;
- Apresentar o plano de atividades desenvolvido para o estagio
- Apresentacéo da estrutura do relatério

2. CARACTERIZACAO DA EMPRESA CONCEDENTE
Breve histérico da organizacdo concedente e apresentacdo da Estrutura fisica, Estrutura
administrativa, Recursos humanos, Servicos prestados, etc.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Descricdo das atividades desenvolvidas, cronogramas de atividades realizadas,
procedimentos, descricdo e relato das atividades realizadas, diario de campo, etc.

4. REFLEXAO SOBRE A PRATICA DO ESTAGIO
Apresentar a relacdo entre o conhecimento tedrico e a préatica de estagio realizada. Relatar
dificuldades encontradas, avaliagdo do desempenho, andlise das a¢fes propostas no plano
de trabalho que foram ou né&o realizadas.

5. CONSIDERACOES FINAIS
Contribuicbes do estagio para a formacdo académica e profissional do aluno na area de
eventos. ContribuicBes do estagiario para empresa concedente do estagio.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
APENDICES E ANEXOS
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ANEXO A

CARTA DE APRESENTACAO E ENCAMINHAMENTO DO ALUNO

Santa Vitoria do Palmar, de de

Ao Sr. NOME COMPLETO (cargo)

Assunto: Apresentagdo e Encaminhamento do (a) académico (a) para realizacao de Estégio
Obrigatério

Viemos por meio desta apresentar o académico (NOME COMPLETO DO DISCENTE),
para possivel realizagdo do estdgio supervisionado obrigatério, do Curso Superior de
Tecnologia em Eventos - FURG em sua organizacao. Informamos que o mesmo se encontra
devidamente matriculado na disciplina “Estagio”, cddigo 10651, integrante do quadro de
sequéncia légica de disciplinas do quinto semestre (periodo) do Curso de Tecnhologia em
Eventos.

Caso o0 académico seja aceito para a pratica do estagio, solicitamos a gentileza de
designar um profissional para supervisiona-lo na realizacdo das atividades previstas. A
Coordenacédo de Estagio irA acompanhar junto ao docente orientador os procedimentos
necessarios para a consolidacdo do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio, bem
como documentos de acompanhamento e avaliacdo do estagiario.

Disponibilizamos aqui o Link para preenchimento do Formulario de Compromisso do
Supervisor de estagio. Ao acessar poderdo ser inseridas as informagcfes necessarias e
encaminhadas digitalmente: LINK PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO.

Agradecemos antecipadamente a atencéo que, por certo, Vossa Senhoria dispensara
ao assunto, e a valiosa contribuigdo para o desenvolvimento profissional e académico do (a)
nosso (a) discente. Colocamo-nos a seu dispor para mais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Coordenador de Estagio Curso de Tecnologia em Eventos — FURG
E-mail: coordenacaoeventosfurg@gmail.com
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E DA INFORMACAO
CAMPUS DE SANTA VITORIA DO PALMAR
CURSO DE TECNOLOGIA EM EVENTOS

ANEXO B

CARTA DE COMPROMISSO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO NA PARTE
CONCEDENTE

Santa Vitoéria do Palmar, de de

Prezado Senhor (a).

Atendendo a solicitacdo realizada, venho por meio desta comunicar que o académico (a)
(NOME DO DISCENTE) para realizara seu estagio supervisionado em nossa organizacao.
Indico como supervisor do académico, no local do estagio, o Senhor (a):

Nome do Supervisor de Campo:

Telefone/Celular do Supervisor:

E-mail do Supervisor:

As atividades de estagio deveréo ser desenvolvidas no periodo discriminado conforme o
Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério. Para uma melhor comunicacéo entre as partes,
seguem os contatos da empresa:
Razao Social da Empresa:

Endereco da Empresa:

Telefone/Celular Comercial:

E-mail da Concedente:

() Declaro estar ciente da Regulamentacédo e Normatizacéo de Estagio Obrigatério do Curso

de Tecnologia em Eventos FURG.

Nome do responsavel pelo preenchimento:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
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ANEXO C

CONTROLE DE CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Estagiério:
Concedente:

Area/Setor de estagio:
Carga Horaria semanal:
Periodo de Realizacdo do Estagio:  /  [/2020a___ /_ /2020

(it

ICHI

F UR G

ATIVIDADES REALIZADAS: Segundo

Dl Plano de Trabalho de Estagio

CARGA HORARIA: CARGA HORARIA
Méaximo de 6 Horas SEMANAL: Maximo de
Diarias 30 Horas semanais

01
02
03
04
05

06
07
08
09
10

11
12
13
14
15
16

17
18
19
20
21

Supervisor na parte Concedente Estagiéario

Docente Orientador
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ANEXO D

FORMULARIO DE AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO PELO
SUPERVISOR NA PARTE CONCEDENTE

ORIENTACOES GERAIS: Avalie o estagio realizado de acordo com cada ponto
descrito no formulario a seguir, atribuindo uma nota de zero (0) a dez (10) para cada
um dos itens, sem a participacdo do estagiario. Ao término do preenchimento, favor
assinar e encaminhar versao digital do formulario para o endereco de e-mail fornecido
pelo professor orientador do respectivo estagiario:

PONTOS A OBSERVAR NOTA

Integracdo do estagiario as ferramentas e plataformas digitais do
ambiente de trabalho.
Adaptacéo as regras, normas e procedimentos padrées adotados
pela organizacao em trabalho presencial ou remoto.
Responsabilidade na realizacdo das atividades programadas.
Desenvolvimento das atividades conforme a carga horaria prevista
para tal.
Atitude profissional do estagiario
Assiduidade e pontualidade nas entregas e atendimento de
solicitacoes.
Aplicagéo de conhecimentos e habilidades em situagfes concretas e
reais.
Transposicao de dificuldades encontradas com criatividade.
Capacidade de trabalhar em equipe na modalidade presencial ou
remota.
Relacionamento, comprometimento, responsabilidade e ética no
ambiente de trabalho.

Com base na sua avaliacao geral, qual seu parecer sobre o0 desempenho do Estagiario?

O Estagiario (NOME COMPLETO DO ESTAGIARIO AVALIADO) cumpriu nesta Organizacio
a carga horéria total de horas de Estagio conforme registro no controle de carga
horéria de estagio.

(Assinatura do Supervisor na parte Concedente)
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