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REGIMENTO DO LABORATORIO DE
PESQUISA E PLANEJAMENTO EM EVENTOS - LAPPE

CAPITULO | — DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° - O Laboratorio de Pesquisa e Planejamento em Eventos - LAPPE é um
laboratorio que integra atividades de ensino, pesquisa e extenséo, vinculado ao curso
de Tecnologia em Eventos e ao Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacédo da

Universidade Federal do Rio Grande - Campus Santa Vitoria do Palmar.

Art.2° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do
LAPPE no que tange a sua organizacao, funcionamento e protocolo de prestacéo de
servico para a comunidade interna e externa da FURG - Campus Santa Vitoria do

Palmar.

CAPITULO Il - DA LOCALIZAGCAO E DO PATRIMONIO
Art.3° - O Laboratério de Pesquisa e Planejamento em Eventos - LAPPE esta
localizado junto ao prédio C, na sala 03, cedida temporariamente pelo Laboratério de
Pesquisa em Turismo (LATUR) no Campus Santa Vitéria do Palmar. Sua &rea interna
€ de aproximadamente 9m2, sendo que o LAPPE disp8e de diversos equipamentos e

materiais.

CAPITULO lll - DAS FINALIDADES

Art. 4° - O Laboratoério de Pesquisa e Planejamento em Eventos - LAPPE tem

por finalidade estudar de forma interdisciplinar a area de Eventos e proporcionar aos
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usuarios experiéncias praticas de planejamento e organizacdo de diferentes tipos de
eventos, com enfoque para os discentes do curso de Tecnologia em Eventos, e a
participacdo de discentes dos cursos de Turismo e Hotelaria do Campus de Santa

Vitéria do Palmar.

Art. 5° - O LAPPE desenvolve atividades didaticas para os cursos de Eventos,
Hotelaria e Turismo, em especial para a realizacdo de atividades praticas previstas
no plano de ensino do professor(a) e no Projeto Politico Pedagogico dos Cursos,

oferece monitorias, estagios e a realiza¢do de atividades de pesquisa e extensao.

CAPITULO IV — DOS OBJETIVOS

Art. 6° - S&0 objetivos do LAPPE:

| — Estudar teorias e técnicas de planejamento, organizacdo, assessoria e
consultoria de eventos;

Il — Elaborar e realizar projetos de ensino, pesquisa e extensao cuja proposta
seja oferecer suporte gerencial para eventos em geral;

lIl — Prestar servigo de planejamento, assessoria e organizagcao em eventos,
sem fins lucrativos, para a comunidade interna e externa da FURG - Campus Santa
Vitoria do Palmar.

IV — Difundir o conhecimento adquirido pelos estudos e as praticas de eventos
realizados por meio da producao cientifica e tecnoldgica, tais como: publicacdes de
artigos, capitulos de livros, relatos técnicos experimentais e demais producfes

multimidias e digitais.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES
Art. 7° - S&o atribuicdes do LAPPE, através de sua coordenagdo e da equipe
que o compaoe:
| — Regulamentar a utilizacéo do LAPPE;
Il — Estabelecer normas de organizacdo, competéncias e protocolos de
prestacéo de servigo para a comunidade interna e externa da FURG - Campus Santa

Vitéria do Palmar;
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[l — Estimular a participacdo dos docentes dos cursos de Hospitalidade no
desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensdo com énfase no setor
de Eventos;

IV — Incentivar a participagdo dos discentes em eventos: seminarios,
congressos, encontros, palestras e outros, internos e externos;

V — Manter articulagdo com os demais Laboratérios dos cursos de Bacharelado
em Turismo e Bacharelado em Hotelaria e demais instancias da FURG, bem como
com as instituicdes publicas e privadas do setor de Eventos, a fim da proposicao de
atividades conjuntas;

VI - Elaborar Relatério Anual das acdes desenvolvidas.
CAPITULO VI — DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art.8° - O LAPPE, ligado ao Curso de Tecnologia em Eventos, possui a
Coordenacdo e o Nucleo Docente Estruturante do Curso, juntamente com o
Coordenador Técnico, Docentes, Estagiarios (bolsistas ou n&o), Monitores
Voluntarios e demais usuarios como estrutura responsavel pelo funcionamento do

laboratério.
Secédo | — Do Coordenador
Art.9° - O cargo de Coordenador do Laboratério € ocupado por um(a)
professor(a) efetivo(a) do quadro docente do Curso de Tecnologia em Eventos, eleito

ou designado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Paragrafo Unico: O mandato da Coordenac&o do Laboratdrio terd duracdo de

2 anos.
Art.10° - Compete ao Coordenador Académico:

I.Assegurar o cumprimento do Regimento Interno do LAPPE;



FURG

Il.Responder pelas funcdes administrativas de coordenacdo do laboratério,

VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.
XIIl.

XIV.

Ministério da Educacéao

Universidade Federal do Rio Grande (FURG) ‘ r’!a )

Campus Santa Vitéria do Palmar
Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo (ICH))  [CHI
Curso Superior de Tecnologia em Eventos SRR

delegando tarefas, e mediando propostas de comprometimento de trabalho
multidisciplinar;

Representar o LAPPE em reunifes, encontros, eventos, convocar reunides,
dentre outros;

Conservar e zelar pelo bom uso do patriménio do laboratorio;

Planejar, elaborar e implementar politicas, programas e estratégias de ensino,
pesquisa, extenséo e de prestacéo de servico;

Orientar os bolsistas e monitores, juntamente com o Coordenador Técnico de
laboratorio, de acordo com as demandas e funcgdes;

Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios fora do horario determinado;
Aprovar a liberacdo de qualquer patrimonio do laboratério, desde que visando
o interesse do Curso de Tecnologia em Eventos e suas disciplinas, até mesmo
dos demais cursos do Campus de Santa Vitéria do Palmar. Para a liberacéo
devera ser seguido o protocolo de prestacao de servico e esteja alinhado com
a capacidade anual de realizacéo de eventos do Curso;

Autorizar o uso do laboratério tanto para atividades de estudo e ensino quanto
para atividades com outros fins (atendimento de discentes, pesquisas,
reunides, desenvolvimento de estudo néo relacionado com aulas praticas etc.)
desde que acompanhadas pelo Coordenador Técnico do laboratorio;
Suspender o direito de um usuério em caso de infracdo a qualquer regra deste
regimento, mesmo se estiver autorizada sua permanéncia no laboratorio;
Resolver casos ndo previstos no regimento, juntamente com a Coordenacéo e
o Nucleo Docente Estruturante do Curso de Tecnologia em Eventos;

Quando necessario vetar a utilizacdo do laboratério aos usuarios;

Coordenar e organizar o calendario anual/semestral de prestacao de servicgo,
bem como o horario de uso do laboratério, assegurando que haja um
atendimento eficiente aos docentes, discentes, comunidade interna e externa,
com atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Atualizar periodicamente, a cada semestre letivo ou conforme demanda, a lista

de usuarios e monitores que utilizam o laboratdrio;
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Gerenciar o laboratério de maneira conjunta como Coordenador Téchico com
a finalidade de zelar pela estrutural geral: materiais permanentes e de
consumo, instalagdes, assegurando o bom funcionamento dos itens
mencionados;

Encaminhar para a Coordenacdo e NDE do Curso as situagdes de perdas ou
danos materiais, para averiguar a existéncia de atitudes de displicéncia,
negligéncia, irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste regimento por

parte do usuario.

Secéo Il - Do Coordenador Técnico
Art.11° - O cargo de Coordenador Técnico é ocupado por Técnico
Administrativo em Educacédo eleito ou designado pela Coordenagédo Nucleo

Docente Estruturante (NDE) do Curso.

Art.12° - Compete ao Coordenador Técnico:

I.  Manter a disciplina dos usuarios dentro do laboratério ou durante uma
atividade de campo, no cumprimento dos horéarios pré-estabelecidos o
desenvolvimento das atividades;

II.  Nunca deixar um usuario sozinho no laboratério ou durante o
desenvolvimento de atividades em espacos fora da universidade, salvo
em casos especiais como tarefas de baixo risco como o simples uso de
um equipamento de pouca complexidade, nas demais devera haver a
autorizacdo do coordenador(a) do laboratorio;

lll.  Registrar a entrada e saida de materiais (com especificac6es de data,
horario, assinatura do usudrio na entrega e na retirada, e qualidade do
material entregue, bem como devera haver conferéncia dessas mesmas
caracteristicas na devolucéao, etc.), quando em atividade de campo, em
manutencao, empréstimos para outros cursos da FURG - Campus Santa
Vitéria do Palmar e outros.;
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Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais permanentes, de
consumo e de uso comum;

Comunicar o(a) coordenador(a) do laboratério qualquer problema
ocorrido, bem como novas demandas para o funcionamento do
laboratério, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de
materiais do acervo/colecao;

Participar da elaboracao/desenvolvimento de projetos e oficinas
requeridas a coordenacdo do laboratério pelos docentes do Curso de
Tecnologia em Eventos ou por outros cursos presentes no Campus
Santa Vitéria do Palmar, considerando que a preferéncia serad das
atividades concernentes ao Curso de Tecnologia em Eventos;

Em caso de aula pratica, permanecer no laboratério para auxiliar o
docente, quando solicitado;

Guardar o material utilizado nas aulas praticas seja no laboratério ou em
sala de aula, logo apés a sua utilizacao;

Encaminhar para manutencao os equipamentos do laboratério;

Avaliar, em conjunto com o(a) coordenador(a) do laboratério, as
situacdes de perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de
atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o ndo cumprimento deste
regimento por parte do usuario e apés reportar a Coordenacédo e Nucleo
Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia em Eventos;
Participar de programas de capacitacdo que auxilie nas atividades
exercidas no laboratério, desde que recomendado pelo coordenador(a)
de laboratorio, autorizado pela Coordenacédo e NDE do Curso;

Na auséncia do(a) Coordenador(a) do laboratério, o Coordenador
Técnico assumira a funcédo interinamente;

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento.

Secéo Il - Dos Docentes
Art.13° - Os Docentes dos cursos de Tecnologia em Eventos, e demais

cursos da area de Hospitalidade do Campus de Santa Vitéria do Palmar.
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Art.14° - Compete ao Docente:
Solicitar previamente o uso do Laboratério de Pesquisa e
Planejamento em Eventos (LAPPE);
Informar ao Coordenador do Laboratério os programas de aulas e/ou
atividades a serem realizadas para o devido planejamento junto ao
Coordenador Técnico;
Assegurar-se de que os discentes que irdo utilizar o laboratorio, os
respectivos materiais e equipamentos garantirdo a sua conservacao e
as boas praticas de seguranca;
Orientar os discentes a manter o laboratorio, os materiais e
equipamentos em ordem ao término das atividades previstas;
Realizar a devolugdo do LAPPE dentro da data, horario e estado de

conservagao previsto.

Secdao IV - Dos Usuérios

Art.15° - Os Usuarios sdo compostos por todos os professores, alunos,

monitores, bolsistas e funcionarios da FURG vinculados as atividades do

LAPPE, que poderao utilizar a estrutura e os equipamentos do LAPPE com as

devidas permissoes e autorizagoes.

Art. 16° - Dos deveres dos Usuarios:

nao comer e nem beber nas dependéncias do LAPPE, a ndo ser no local
existente para este fim;

observar os procedimentos e recomendacgOes para a utilizacdo de
materiais e o0 manuseio dos equipamentos;

cumprir com 0s prazos estabelecidos para utilizacdo dos materiais e
equipamentos;

zelar pela integridade dos materiais e equipamentos do Laboratorio;
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cabe ao aluno que efetuar a retirada de materiais e/ou equipamentos do
laboratério para uso em algum evento especifico, o dever de
responsabilizar-se por qualquer avaria que ocorra com 0s materiais e/ou
equipamentos;

estar ciente e respeitar as normas compostas no Regimento Interno do
LAPPE.

CAPITULO VII = DA UTILIZACAO

Art. 17° — Dispde de normas de utilizacdo do LAPPE:

A estrutura do LAPPE devera ser utilizada Unica e exclusivamente para
pesquisa, ensino e extensdo, bem como de atividades de préticas
laboratoriais de Eventos;

A infraestrutura do LAPPE podera ser utilizada para a realizacao de
atividades de alguma disciplina e professor que necessite e que estas
estejam relacionadas as atividades de ensino, pesquisa e extensao, por
meio de agendamento prévio e autorizagcdo das coordenagdes do
laboratério e a coordenacdo técnica. Que atenda as competéncias
descritas no Art. 14,

N&o é permitida a utilizacdo de equipamentos e materiais para qualquer
atividade que nédo estiver relacionada as atividades académicas do
laboratério, atividades praticas de disciplinas, e acfes de pesquisa,
ensino e extensao;

Seréa dever de todos 0s usuarios zelar pelos equipamentos e por todas
as instalagdes do LAPPE, bem como promover um ambiente de siléncio,

ordem, limpeza e estudo.

CAPITULO VIIl - DO PROTOCOLOS DE PRESTACAO DE SERVICOS A

COMUNIDADE ACADEMICA E EXTERNA
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Art.18 — O LAPPE oferecerda a comunidade académica e externa a

prestacdo de servicos, sem fins lucrativos, para o planejamento,

organizagdo e execucdo de Eventos de cunho cientifico, educativo,

esportivo, social e eventos afins, desde que atendam os principios do

LAPPE, de acordo com as seguintes normativas:

A solicitacdo de prestacdo de servico caberd anuéncia do
Coordenador e Coordenador Técnico do Laboratério, bem como da
disponibilidade da equipe discente;

O proponente (comunidade académica ou externa) devera
protocolar antecipadamente via e-mail 0s servicos e/ou
materiais\equipamentos, dos quais necessitam para planejamento e

a execugao de eventos.

CAPITULO IX — DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 19° — Dispbe das sancdes disciplinares:

Qualquer dano fisico, mecanico, predial ou nos equipamentos causados
por uso inadequado dos usuarios, sera cobrado do responsavel;
Estardo sujeitos as sancdes previstas pela Instituicdo e sofrera as
penalidades o usuério que cometer faltas consideradas graves e
devidamente apuradas;

As sancdes previstas no presente artigo ndo isentam o infrator de
reposicao do material;

Nos casos de reincidéncia, o usuario do LAPPE tera suspendido o
direito de utilizacdo do mesmo por tempo indeterminado.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20° — Os casos omissos no presente regimento serdo analisados pelo(a)

Coordenador(a) e Coordenador(a) Técnico(a) do LAPPE e reportados para a
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Coordenacao e Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia para
gue seja definida e tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 21° - Esta regulamentacdo passa a vigorar para todos os alunos regulamente
matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Eventos e demais Cursos da area
de Hospitalidade da Universidade Federal do Rio Grande a partir da data de sua

aprovacao.

Santa Vitéria do Palmar, 03 de fevereiro de 2021.

Coordenacéo do Curso Superior de Tecnologia em Eventos - FURG



