NORMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
EVENTOS

Premissa

O Parecer CNE/CP n° 29/2002, aprovado em 13 de dezembro de
2002, que trata das Orientacdes e Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais
para a Educacéo Profissional e de Nivel Tecnoldgico, define que:

Para a concesséo do Diploma é opcional a apresentacdo de Trabalho de Conclusao
de Curso, podendo ser desenvolvido sob a forma de Monografia, Projeto, Andlise de
Casos, Performance, Produgdo Artistica, Desenvolvimento de Instrumentos,
Equipamentos, Prototipos, entre outros, de acordo com a natureza da area profissional e os
fins do curso, com a carga horéria utilizada para este fim considerada como adicional ao
minimo estabelecido. (grifo nosso)

O Curso de Graduacdo em Tecnologia em Eventos da Universidade
Federal do Rio Grande estabeleceu em seu Quadro de Sequéncia Logica
e em seu Projeto Politico Pedagogico a realizacdo do Trabalho de Concluséao
de Curso - TCC | e Il, como disciplinas de carater obrigatério, sob
respectivamente os codigos (a determinar) céd. 10973 e cod. 10976, sendo
estes requisitos parciais para a obtencdo do grau de Tecnodlogo em
Eventos, a ser integralizado no quinto e sexto periodo (semestre) do
Quadro de Sequéncia Logica do Curso de Tecnologia em Eventos, com
carga horaria total de 180 horas.

O TCC (I ell), de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso, objetiva
o desenvolvimento de uma reflexdo teodrica a partir de atividades de
pesquisa, organizadas de forma adequada as normas de producédo de um
trabalho cientifico. O trabalho cientifico tem por objetivo propor estudos
sobre acles, tematicas, abordagens, discussfes e reflexdes que se
relacionem diretamente a area de Eventos e suas interfaces com as demais
areas afins, dinamizando as propostas em abordagens de cunho
multidisciplinar e interdisciplinar, ampliando a constru¢éo do conhecimento
técnico cientifico da area.

A realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso no curriculo

Tecnoldgico, em especial no Curso Superior de Tecnologia em Eventos,



contempla a indissolubilidade entre 0 ensino, a extenséo e a pesquisa a fim
de capacitar e qualificar a formacéo do futuro Tecn6logo em Eventos em
nivel: profissional, qualificado para atuar em toda a cadeia produtiva da
area de Eventos; e, académico, possibilitando o desenvolvimento de novas
pesquisas na area, amadurecimento de propostas tedricas e praticas, e
preparando o académico para a P6s-Graduacao Lato ou Stricto Sensu.

CAPITULO | - DA DISCIPLINA TCC |

Art. 1° - O TCC | apresenta carga horaria de 60 horas
correspondendo a disciplina de “Trabalho de Conclusao de Curso I”, cod.
10973, integrante do rol de disciplinas do Quadro de Sequéncia Ldgica, no
guinto semestre (periodo) do Curso de Tecnologia em Eventos - FURG.

Paragrafo unico: A elaboracdo, apresentacdo e aprovacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC | é pré-requisito parcial e
obrigatério para a realizacdo do TCC Il e logo obtencdo do grau de
Tecnodlogo em Eventos no Curso Superior de Tecnologia em Eventos —
FURG.

Art. 2° - Na disciplina TCC | o discente devera conhecer o
regulamento de TCC do Curso, a Comissado de Trabalho de Concluséo de
Curso e as suas atribuicdes, conhecer os parametros de definicdo do
formato de TCC e as determinacbes do Comité de Etica, planejar a
pesquisa e desenvolvimento do TCC, Aplicacdo as teorias e técnicas na
elaboracdo do TCC e iniciar o desenvolvimento inicial do Trabalho de
conclusao de curso com auxilio de um Professor(a) Orientador(a).

Paragrafo 01: No TCC | deve ser definido entre orientador(a) e
orientando(a) a Estrutura do TCC; o desenvolvimento e escrita do TCC; a
delimitacdo do tema de pesquisa; o problema de pesquisa, objetivos geral
e especificos, hipdteses; o referencial tedrico/ revisdo de literatura —
pesquisa bibliografica; a metodologia; a elaboracdo e pré-teste dos
instrumentos de coleta de dados; o cronograma geral da pesquisa e as
referéncias bibliogréaficas.

Paragrafo 02: O TCC | somente sera validado estando o aluno

devidamente e regularmente matriculado na disciplina de “Trabalho de



Concluséo de Curso | — cod. 10973.

Pardgrafo 03: O aluno somente podera cursar a disciplina de
“Trabalho de Conclusédo de Curso I” - c6d. 10973 ap6s ter completado e
sido aprovado na disciplina de “Metodologia de pesquisa II” - c6d. 101055.

Paradgrafo 04: O discente que estiver em condi¢cdo de provavel
formando ter& sua situacao curricular avaliada pela Coordenacéo e/ou pelo
Nucleo Docente Estruturante do Curso, os quais poderdo designar se o
discente podera ou nédo cursar a disciplina no semestre em questao.

Paragrafo 05: Somente apls a entrega e avaliacao da proposta de
pesquisa pelo professor orientador, o aluno estara apto a dar continuidade

na construcdo da pesquisa e redacéo do TCC .

Art. 3° - A obtencao do grau de Tecnodlogo em Eventos do Curso
Superior em Eventos — FURG somente sera conferida apos a integralizacéo
e aprovacdo em todas as disciplinas de carater obrigatério(1665) e
optativa(120 horas); do Trabalho de Concluséao de Curso | E Il (180 horas
contabilizadas nas disciplinas obrigatérias); do cumprimento da Carga
Horaria de Atividades Complementares (60 horas) e das horas curriculares
de extensdo (210 horas), totalizando a carga horaria minima final para a

conclusdo do Curso de Tecnologia em Eventos em 2050 horas.

Art. 4° - A cada Professor Orientador sera atribuida uma turma da

disciplina de “Trabalho de Concluséo de Curso | — cod. 10973.

CAPITULO Il - DA DISCIPLINA TCC Il

Art. 5° - Na disciplina de “Trabalho de Conclusao de Curso II”, cod.
10976 o discente devera: desenvolver o Trabalho Final de Concluséo de
Curso iniciado na disciplina de TCC |, detalhar definitivamente a
planificacdo da pesquisa e realizar a defesa de trabalho de conclusdo de
curso perante banca avaliadora e depdsito do TCC seguindo orientacdes e
cronograma da Comisséo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo 01: O aluno somente podera cursar a disciplina de

“Trabalho de Concluséo de Curso II” — co6d. 10976 apés ter completado e



sido aprovado na disciplina de TCC I.

Paragrafo 02: Deve ser definido entre orientador(a) e orientando(a)
a elaboracao/escrita dos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais; a
orientagdo para levantamento de dados e aplicagdo do instrumento de
coleta de dados; a orientacéo para tabulacdo de dados; a orientacao para
descricdo e andlises de dados; a redacéo final do TCC; a orientagdo para
apresentacao oral e escrita do TCC; a Defesa do TCC, as Instru¢des gerais
da Comissédo de Trabalho de Concluséo de Curso para defesa e depdsito
do Trabalho de Conclusédo de Curso e a entrega de versao final do TCC.

Art. 6° - O Trabalho de Concluséo de Curso Il deve evidenciar as
etapas de uma pesquisa cientifica, prezando a linguagem e redacao
cientifica, abordando um tema delimitado que se relacione diretamente a
area de Eventos, associados ou nao as suas interfaces com areas afins.
Deve demonstrar a competéncia do aluno na construgcdo e

desenvolvimento da pesquisa.

Art. 7° - O TCC Il podera ser entregue e apresentado nos seguintes
formatos conforme as normas vigentes da Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT):

I.Trabalho Monografico (Apéndice A);

I. Projeto Experimental em Eventos (Apéndice B);

[I. Artigo Cientifico (Apéndice C).

Paragrafo 01: E considerado como Monografia a pesquisa de
investigacdo cientifica (tedrica ou empirica) e critica sobre determinado
tema, e é formada por um conjunto de atividades integradas, que inclui as
seguintes sec¢les: elementos pré-textuais (ABNT), introducéo (objetivos e
justificativa), fundamentacdo tedrica, procedimentos metodologicos,
analise dos resultados, conclusdes, referéncias, elementos pds-textuais.

Paragrafo 02: O Projeto Experimental visa atender as necessidades
sociais, culturais e mercadoldgicas, do setor de eventos e area afins
através de um planejamento desenvolvido para um nicho de mercado
identificado pelo discente ou cliente prospectado.

Paragrafo 03: O Projeto Experimental corresponde a um conjunto

de atividades praticas de diagnostico, planejamento, criacdo,



experimentagcao, plano de acdo, captacdo, orcamento, organizagdo e
avaliacdo de diferentes tipos de eventos ou praticas atreladas a &rea como
instrumento de pesquisa, 0 qual, na ocasido de sua elaboracao, devera ser
redigido em forma de relatodrio, incluindo a base tedrica e as definicbes
metodoldgicas referentes as etapas e aos processos desempenhados pelo
académico no desenvolvimento projeto a ser executado.

Paragrafo 04: O artigo Cientifico se caracteriza como uma producéo
tedrica sucinta, com o objetivo de comunicar as ideias, informacdes e dados
obtidos em uma pesquisa cientifica de forma clara, coerente e concisa. A
partir da construcdo de um artigo, o pesquisador € capaz aprofundar
conceitos; propor uma nova teoria, sinalizando novos experimentos que
validem ou refutem essa teoria; realizar novas criticas a um paradigma;
apresentar novas metodologias de trabalho; realizar relatos técnicos a partir
de novas experienciacdes técnico-cientificas, dentre outros. Para o
desenvolvimento do artigo o discente devera seguir as normas da ABNT
relativas aos elementos compreendidos por esse formato de producédo

cientifica.

Art. 8° - A formatacéo e estrutura dos formatos de TCC Il deveram
seguir o padrdo e modelo desenvolvido e disponibilizado pelo Docente
Orientador e Coordenacao de Curso, constantes nos: Plano de Ensino da
Disciplina de TCC II- c6d 10976; disponibilizado no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA da Disciplina de TCC II, validados e aprovados pela
Coordenacédo de Curso e Nucleo Docente Estruturante, referente ao ciclo

letivo em que o académico esta regularmente matriculado.

Art. 9° - Em consonancia com a Instrucdo Normativa 06/2019 que
dispbe sobre os procedimentos de encaminhamento dos projetos de
pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa da Universidade Federal do Rio
Grande (CEP-FURG), o Trabalho de Conclusdo de Curso Il que
compreender pesquisa envolvendo seres humanos na forma direta,
coparticipativa ou que as informacbes sobre esses sujeitos sejam
identificAveis deve, obrigatoriamente, ser encaminhado para analise do
Comité de Etica em Pesquisa (CEP-FURG).

Paragrafo Unico: O TCC que compreender em sua Construg&o



tedrico- metodologica a pesquisa envolvendo seres humanos somente
podera ser encaminhado a Banca de Avaliacdo mediante a aprovacao do
Comité de Etica, e a inclusdo como anexo no Trabalho de Conclusdo de
Curso da respectiva documentagdo comprobatéria dessa aceitacdo no
Comité.

Art. 10° - O TCC Il estd composto pelas seguintes etapas:

I.Execucgéo do TCC;

Il. Redacao do TCC apresentado a Banca Examinadora;

[I. Apresentacdao publica e defesa oral do TCC;

V. Adequacdo do TCC a partir das sugestdes da Banca
Examinadora.

Paragrafo Unico: As entregas dos itens de cada etapa devem
cumprir 0s prazos estabelecidos no calendario divulgado pela Comisséo de
TCC.

Capitulo 1l - DAS PARTES ENVOLVIDAS

COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Dos objetivos da Comisséo de Trabalho de Concluséo de
Curso (CTCQC)

Art. 11°- A Comisséo de Trabalho de Conclusdo de Curso (CTCC)
tem por objetivo desenvolver o planejamento, a organizacdo e o
acompanhamento dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos dos cursos de
Bacharelado em Hotelaria, Bacharelado em Turismo e Tecnologia em
Eventos.

Art. 12°- Zelar pelas condi¢cdes de desenvolvimento das atividades
dos discentes e dos orientadores no desempenho do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC).



Art. 13°- Elaborar e desenvolver atividades que visem a melhoria do

desenvolvimento do TCC.

Art. 14° Propor alternativas as questbes e necessidades que

venham a surgir no que concerne ao desenvolvimento do TCC.

Composicao da Comisséo de Trabalho de Concluséo de Curso
CTCC

Art. 15° - A CTCC sera composta por dois (02) docentes de cada
NDE do Curso de Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e

Bacharelado em Turismo, sendo um titular e um suplente.

Mandato

Art. 16° - Os docentes do quadro efetivo serdo indicados na ultima
reunido do NDE do semestre letivo anterior ao que sera ofertada a
disciplina de TCC I, por um mandato de duracéo de 1 (um) semestre, com
possibilidade de renovacdo, se houver interesse do membro titular ou

suplente.

Responsabilidades e Competéncias da Comissao de Trabalho
de Concluséo de Curso (CTCC)

Art. 17° - A CTCC, designada em reunido de Comité Assessor pelos
cursos Superior de Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e
Bacharelado em Turismo, compete:

a. A CTCC atuara de maneira conjunta com as Coordenacodes
dos Cursos do Bacharelado em Hotelaria, Bacharelado em Turismo e
Curso Superior de Tecnologia em Eventos, mantendo-se afinada com as
orientacdes que delas decorram,;

b. Administrar, em conjunto com as coordenacdes de cursos e

orientadores, a distribuicdo das orientacoes;



C. Consultar os discentes, no periodo de instrucdo e orientacédo
de matricula, no semestre que se iniciara, para que sugiram provaveis
temas e/ou orientadores para realizacéo do TCC,;

d. No inicio do semestre, elaborar e divulgar, em Edital, o
Cronograma para o0 desenvolvimento do Projeto/TCC e demais
providéncias relacionadas ao tramite desse processo;

e. Realizar reunides peribdicas com o0s Discentes e
Professores Orientadores;

f.Planejar e organizar a programacao do coléquio dos Projetos de
TCC,

g. Planejar e organizar a programagao de defesas de Trabalho
de Conclusao de Curso, conforme as etapas a seguir:

a. Elaborar projeto e inserir no SISPROJ/FURG;

b. Encaminhar para aprovacdo em assembleia do Conselho do

Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao (ICHI);

C. Inserir o projeto no Sistema de Inscrigcdes — SINSC/FURG;
d. Redigir relatério final;

e. Emitir os certificados das partes envolvidas e ouvintes.

h. Encaminhar para o conhecimento, e a indicacdo, a

programacao de defesas de TCC ao NDE dos Cursos de Tecnologia em
Eventos, Bacharelado em Hotelaria e Bacharelado em Turismo;

I. Disponibilizar os recursos audiovisuais necessarios para o periodo
de defesas de TCC, assim como, reservar o espaco adequado a realizacao
das apresentacées;

j.Disponibilizar e receber a Ficha de Agendamento de Defesa de
Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo 1);

K. Disponibilizar aos orientadores os modelos de Ata de Defesa
de Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 2), a Ficha de Avaliacao
Individual de Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 3) e a Ficha de
Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 4);

|. Coordenar o recebimento da cépia impressa e/ou digital da versao
final do TCC, na data e horario marcados, acompanhado do Termo de
Anuéncia da Verséo Final do Trabalho de Conclusédo de Curso (Anexo 5).
No caso da entrega do TCC ser no formato digital, o aluno devera enviar o

documento, na data e horario definidos, para o e-mail da Comisséo de TCC,



e, somente apds a autorizacdo da CTCC, poderd encaminhar para o0s
membros da Banca Examinadora;

m. Disponibilizar aos discentes o Termo de Autorizacdo para
Publicacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso no Sistema de
Administracdo de Bibliotecas (ARGO) da FURG. Acesso em:
https://biblioteca.furg.br/images/doc/TermoTCC.doc

n. Informar ao orientador que o aluno néo realizou a entrega do
TCC no dia aprazado;

0. Realizar a entrega da versdao digital e/ou fisica dos Trabalhos
de Concluséo de Curso para o Sistema de Bibliotecas FURG — Campus de
Santa Vitoria do Palmar;

p. Redigir e disponibilizar os certificados de participagédo e/ou
orientacdo dos membros das bancas examinadoras e dos orientadores,
devidamente assinados e carimbados ou certificados pela chave de
autenticidade digital;

g. A troca do Orientador serd acompanhada e deferida pela
CTCC e Coordenacéao de curso;

r. Julgar todos os pedidos e recursos encaminhados, bem

como dirimir questdes nao previstas neste regulamento.

DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 18°- Sdo competéncias e responsabilidades da Coordenacédo
de Curso:

a. Administrar, em conjunto com a CTCC e orientadores, a
distribuicdo das orientagdes;

b. Enviar uma listagem prévia dos discentes a serem
matriculados nas respectivas disciplinas de TCC | e TCC Il, ao término do
semestre anterior;

C. Enviar uma listagem dos alunos matriculados nas
respectivas disciplinas de TCC I e TCC Il;

d. Acompanhar as ac¢des desenvolvidas pela CTCC;

e. Frequentar as reunides convocadas pela CTCC.


https://biblioteca.furg.br/images/doc/TermoTCC.doc

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Art. 19° — A Orientacao do(a) Professor(a) poderéa ser realizada por
um Docente do quadro permanente da Universidade Federal do Rio
Grande, atuante presencialmente no Campus de Santa Vitéria do Palmar.
Os Professores substitutos ou temporarios poderdo ser orientadores e
coorientadores desde que o término de seus contratos ndo esteja previsto
para antes da concluséo de todas as atividades programadas para TCC.

Art. 20° — A Orientacdo do(a) Professor(a) sera realizada pelo
Docente da disciplina de “Trabalho de Conclusao de Curso” | e Il —c6d.
10973 e cbd. 10976, responsavel pela turma em que o discente se encontra

regularmente matriculado.

Art. 21° — As atribuicdes do(a) Professor(a) Orientador(a) séo:

|.Preencher o termo de aceite do orientando em TCC I,

I. Disponibilizar horarios para a orientagdo em TCC | e 1I;

[I. Fazer cumprir os prazos previstos no calendario de defesa
de TCC I,

V. Definir a banca de avaliacdo do TCC Il em conjunto com o(a)

orientando(a);

V. Autorizar o encaminhamento do TCC Il a banca de avaliacao
(Anexo B);
VI. Preencher e assinar o Caderno de Chamada da disciplina de

TCC | e ll, que atesta a frequéncia do(a) orientando(a);
VII. Participar de reunibes com a Comissao de TCC;
VIII. Presidir as bancas de avaliacdo e defesa de TCC Il de seus

respectivos orientandos;

IX. Auxiliar na avaliagdo do aluno durante o processo de
construcdo (TCC I) e defesa do TCC (TCC II);
X. Aprovar, ou ndo, a versao final do TCC II, verificando o

cumprimento as observacdes da Banca Examinadora, caso pertinente, e
fornecer ao discente o Termo de Anuéncia da Versao Final do Trabalho de
Conclusao de Curso Il , conforme o anexo D.

XI. Efetuar o langamento da média final do aluno na disciplina



de TCC | e ll no Sistema FURG.

Art. 22° — Caso houver troca do(a) Orientador(a) esta sera
acompanhada e deferida pela Comissao de TCC.

COORIENTACAO

Art. 23° - A Coorientacao do Discente podera ser realizada por um
Docente vinculado a Universidade Federal do Rio Grande, atuante

presencialmente no Campus de Santa Vitéria do Palmar.

Art. 24° - A Coorientacdo podera ser feita no formato de Projeto
Experimental em Eventos por um Técnico de Assuntos Educacionais
(TAE), com titulagdo minima em nivel de Mestrado, sendo possivel
somente mediante apresentacdo dos termos de aceite do(a) Professor(a)
Orientador(a) e do TAE, apos aprovacao do pedido pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE).

Art. 25° - S&o atribuicdes do(a) Coorientador(a):

|.Preencher o termo de aceite do orientando EM TCC |;

I. Disponibilizar horérios para a coorientacdo do académico
EMTCClell

[I. Zelar pelos prazos de entrega das etapas de TCC | e pelo
calendario de defesa de TCC II;

V. Cumprir o plano de ensino e cronograma estabelecido pelo
Professor(a) Orientador(a) responsavel pela disciplina de TCC | e II;

V. Preencher e assinar o termo de frequéncia de coorientacéo,
guando houver;

VI. Participar de reuniées com a Comissao de TCC, se houver
necessidade,;

VII. Reportar-se ao Professor(a) Orientador(a) responséavel pelo

discente diante de qualquer duvida, conflito ou necessidade.



ACADEMICOS EM TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 26° - O(a) académico(a) tem os seguintes deveres:

|.Cada aluno devera se matricular na turma DE TCC | e Il de
responsabilidade de seu respectivo(a) Orientador(a);

I. Elaborar e apresentar o projeto de pesquisa NO TCC I,

[I. Providenciar a documentac¢éo necessaria EM TCC | e l;

V. Comparecer presencialmente as sessfes de orientacdo
agendadas pelo(a) Orientador(a) e/ou Coorientador(a), que poderédo ser
presenciais ou virtuais tanto em TCC | como em TCC Il.

V. Cumprir os prazos das etapas de TCC | e Il;

VI. Zelar pela escrita propria e autoral, pois a incidéncia de
plagio, em qualquer proporgéo, implicara na reprovacdo do discente na
disciplina de TCC I e Il

VII. Convidar membros para compor a Banca Examinadora de
TCC Il, conforme o Anexo C;

VIII. Entregar no prazo minimo de 15 dias de antecedéncia a data
de defesa trés exemplares do TCC Il a serem encaminhados a banca de
avaliacao;

IX. Comparecer em dia, hora e local determinados para
apresentar e defender a versao final do TCC II;

X. Entregar duas coOpias impressas e encadernadas em capa
dura e uma cépia digital do TCC Il a Coordenacdo de TCC, no prazo
estabelecido pela Banca em Ata de Defesa, ndo ultrapassando o maximo
de vinte e cinco dias ap06s a data da sesséo publica de defesa, apos realizar
as alteracbes sugeridas pela banca de avaliacdo quando estas forem
apresentadas;

XI. Responsabilizar-se por todas as despesas locomocéo,
papel, digitacdo, fotocdpia, encadernacdo e outras decorrentes da
preparacao do trabalho em TCC I e lI;

XII. Entregar a Coordenagdo até o prazo final estipulado no
Calendéario de TCC Il uma copia impressa e copia digital da "versao final do
TCC" — em formato PDF via e-mail - juntamente com 0s seguintes

documentos:



a) Termo de Anuéncia da Versdo Final do Trabalho de
Concluséo de Curso Il assinado pelo Professor(a) Orientador(a), conforme

0 anexo D.

b) Termo de Autorizacdo para disponibilizagdo do TCC Il no
repositorio do LAPPE (Anexo E);

C) Termo de Autorizagao para disponibilizagéo na Biblioteca da

FURG, disponivel em (http://www.biblioteca.furg.br/pt/tcc).

CAPITULO IV - DA DEFESA PUBLICA

Art. 27° — A defesa do TCC Il deve ser publica, nas dependéncias
da Instituicéo;

Art. 28° — A defesa oral do TCC Il € obrigatéria e deve ser realizada
perante a Banca de Avaliacdo formada por trés professores titulares e um
suplente ao quais séo: Professor(a) Orientador(a) do trabalho e presidente
da Banca de Examinadora; dois professores convidados (sendo pelo
menos um deles atuantes no Curso de Tecnologia em Eventos) e um
professor suplente, a ser definido pelo Professor(a) Orientador(a).

Paragrafo unico: A escolha da Banca Examinadora devera seguir
critérios de afinidade com o tema, dominio do objeto apresentado na
pesquisa, e disponibilidade de tempo do docente convidado, podendo este
ser:

* Docente da IES/FURG ou de qualquer outra IES devidamente
reconhecida pelo MEC,;

* Estudante de Mestrado ou Doutorado em Programa de POs-
Graduacao na FURG ou em qualquer outra IES, desde que apresente todos
os documentos comprobatérios de vinculo com a respectiva IES antes da

data da defesa do Trabalho de Concluséo de Curso II.

Art. 29° — O(a) Professor(a) Orientador(a) sera Presidente da Banca
Examinadora de TCC Il. Cabe a ele(a):
[.Abrir os trabalhos e apresentar os componentes da Banca

Examinadora;
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Il. Abrir os debates, ap0s a apresentacdo do trabalho pelo(a)
académico(a);

[I. Reunir-se com os membros da Banca Examinadora, logo
apos os debates, para proceder a avaliagao final;

V. Comunicar o resultado (Aprovado, Aprovado com restri¢oes,
Reprovado) ao(a) académico(a), registrando em Ata de Defesa do TCC Il
(Anexo F) encerrando os trabalhos;

V. Encaminhar a ata da banca e demais documentos
solicitados a Coordenacéo de TCC;

VI. O Presidente da Banca devera entregar aos professores
convidados o Atestado de Participacdo em Banca Examinadora,
previamente assinado pela Comisséao de TCC (Anexo G);

Paragrafo unico: Em ultimo caso, quando nédo existe a possibilidade
do Professor(a) Orientador(a) presidir a banca na data de defesa de seu
orientando, ele(a) devera, em tempo habil, definir um docente membro da
Comissédo de TCC do semestre corrente para atuar como Presidente da
banca em sua auséncia. O Professor definido para presidir a banca nao

assumira a orientacéo do discente.

Art. 30° — Para a apresentacao oral o(a) académico(a) podera utilizar
recursos audiovisuais, sendo de sua total responsabilidade garantir o seu
funcionamento, uma vez que o nao funcionamento ou mau funcionamento
ndo impede a apresentacéo, sendo de inteira responsabilidade do aluno o
prejuizo no entendimento da apresentacédo em virtude da indisponibilidade

do recurso elegido.

Art. 31° — O(a) académico(a) tera 15 (quinze) minutos para

apresentar o TCC Il oralmente.

Art. 32° — Cada avaliador tera 30 (trinta) minutos para arguir a

respeito do trabalho.

Art. 33° — O(a) académico(a) tera dez minutos para respostas e

comentario por parte do académico a banca;



Art. 34° — Encerrada a apresentacao publica do TCC Il, a Banca
Examinadora, em sessao fechada, sem a presenca do publico, reunir-se-a
para deliberar sobre a nota do académico.

Paragrafo Unico: Durante a sessdo fechada se dard a avaliacdo
qualitativa e quantitativa do Trabalho apresentado pelo discente. O Docente
orientador do trabalho podera expor de maneira detalhada como foi o
processo de construcdo do TCC pelo aluno. Na sessdo também os
membros convidados poderdo trazer demais contribuicdes ou
esclarecimentos nao feitos durante o periodo reservado para arguicdo do
aluno. As colocacbes do orientador servirdo de base para a avaliacao
gualitativa do aluno (aprovacéo; aprovacao com restricoes e reprovacao),
refletindo em sua avaliacéo quantitativa (nota atribuida ao TCC II).

Art. 35° — O(a) Presidente(a) da Banca Examinadora tera até cinco

minutos para a leitura da Ata de Avaliagéo do TCC II.

Art. 36° — O(a) académico(a) que ndo se apresentar para a sua

defesa publica sem motivo justificado é automaticamente reprovado(a).

CAPITULO V - DA AVALIACAO DO TCC

Art. 37° — A avaliacdo do(a) académico(a) da disciplina do Trabalho
de Concluséo de Curso Il -cod. xx considera:
I.Avaliacdo por Banca Examinadora do Trabalho escrito;

Il. Avaliacdo por Banca Examinadora da apresentacao oral.

Paragrafo Unico: Avaliacdo do processo de orientacdo DO TCC |
ocorrerd pelo Professor(a) Orientador(a) e em conjunto com o

Coorientador(a), se houver.

Art. 38° - A Avaliacdo do TCC Il sera realizada no Formulério de
Avaliacdo dos Membros da Banca Examinadora (Anexo H) e devera

observar os seguintes parametros para a atribuicdo das notas:



|.Parte escrita: apresentacdo grafica — formatacdo ABNT, estrutura
geral do trabalho; introducéo; justificativa — relevancia do tema e da
pesquisa; objetivos; problema e tema de pesquisa; metodologia -
adequacdo ao problema e clareza; estrutura — desenvolvimento do
referencial tedrico; estrutura — coeréncia das partes do trabalho, coeséo e
apresentacdo do texto e das ideias, redagcdo e linguagem; estrutura —
procedimentos para coleta, tratamento e anélise dos dados e apresentacao
dos resultados; estrutura — conclusdo e/ou analise critica dos resultados
obtidos.

Il. Apresentagao Oral: recursos utilizados na apresentacao;
coeréncia e coesédo da apresentacao, linguagem — clara, objetiva, correta,
postura e didatica na apresentacdo; dominio do conteddo, das
terminologias; capacidade de resposta a banca examinadora; utilizacdo do
tempo de forma equilibrada; introducdo — tema e problema, objetivos,
justificativa; referencial tedrico; metodologia; resultados da pesquisa e

consideracoes finais.

Art. 39° — A nota sera constituida pela média aritmética das notas da
apresentacdo oral e da parte escrita, atribuidas, separadamente, pelos
membros da banca avaliadora. A nota final serd obtida pela média
aritmética atribuida pelos avaliadores.

Paragrafo Unico: A nota sera atribuida pela avaliacdo da banca
examinadora a partir da apresentacdo oral e do trabalho escrito e do
Orientador — Presidente da Banca considerando o processo de orientacéo,

apresentacao oral e o trabalho escrito.

Art. 40° - A avaliacdo da banca é soberana, ndo comporta recurso,
nem segunda chamada ou outro tipo de verificacéo.

Paragrafo Unico: Trabalhos que apresentarem plagio de qualquer
tipo estdo AUTOMATICAMENTE ZERADOS, e, neste caso, 0 aluno sera
considerado reprovado, e podera responder a san¢des administrativas e/ou

legais que regem as leis de direitos autorais.

Art. 41° - Devera efetuar nova matricula quando a disciplina TCC Il

for ofertada o académico(a) que:



[.Tiver seu TCC Il reprovado pela Banca Examinadora;

Il. N&o entregar a versédo final do TCC Il devidamente
autorizada pelo Professor Orientador;

[l. N&o cumprir o prazo de entregas estipulado pela Comisséo
de TCC.

Paragrafo 01: Os(as) académicos(as) que na apresentacao do TCC
Il forem reprovados e se encontram no tempo limite permitido para
concluséo do curso, seréo jubilados.

Paradgrafo 02: as disposicdes acima equivalem para situacdes
semelhantes no TCC I, com a Unica diferenca de neste a decisdo de
reprovacao e de controle de frequéncia ficarem a cargo do orientador.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 42° - O Regimento de Trabalho de Concluséo | e Il do Curso
Superior de Tecnologia em Eventos pode ser alterado, desde que sua
alteracao ocorra no ciclo letivo anterior a matricula do aluno nas disciplinas
de “Trabalho de Conclusdo de Curso | e II- c6d. 10973 e cod. 10976,
independente do ano de Ingresso, desde que sejam respeitados todos 0s
tramites legais dentro da IES FURG envolvendo: o Nucleo Docente
Estruturante do Curso, a Comissdo de TCC do semestre corrente
responsavel pela alteracdo de regimento, a Coordenacdo do Curso, o

Conselho de Instituto de Ciéncias Humanas e a PROGRAD.

Art. 43° - As possibilidades ndo previstas nesta normativa serao
avaliadas e julgadas, e deliberadas pela Comissdo de TCC, Coordenacao
e Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia em

Eventos.
Art. 44° - Esta norma passa a vigorar para todos os alunos do Curso
de Tecnologia em Eventos a partir de sua aprovacao pelo Conselho do

ICHI.

Santa Vitdria do Palmar, 21 de Julho de 2022(ata 07-NDE- de



Tecnologia em Eventos) .

Coordenacéo do Curso Superior de Tecnologia em Eventos



Apéndice A

MODELO DE REFERENCIA PARA ELABORACAO DO TRABALHO
MONOGRAFICO = TCC I

ELEMENTOS PRE- TEXTUAIS:

Capa (obrigatério); folha de rosto (obrigatério); agradecimentos; dedicatéria;
epigrafe; resumo (obrigatério); resumo lingua estrangeira (obrigatorio); listas;
sumario (obrigatério)

ELEMENTOS TEXTUAIS:

1. INTRODUGCAO: apresentacéo e breve introducdo a tematica de pesquisa
1.1 OBJETIVOS: Apresentacao do Objetivo geral e dos objetivos especificos
da pesquisa

1.1.1  Objetivos Especificos

1.2 JUSTIFICATIVA: Apresentacao da relevancia e importancia da pesquisa

e sua temética. N
1.3 PROBLEMATIZACAO: Apresentagdo do Problema /Pergunta de
Pesquisa

2. REFERENCIAL TEORICO: Fundamentacdo Teérica da Pesquisa
realizada.
3. METODOLOGIA DE PESQUISA: Apresentacao da Metodologia aplicada

na pesquisa: Caracterizacdo e Tipologia de Pesquisa; Caracterizacdo do
objeto/sujeito da pesquisa; Instrumentacdo da Pesquisa; Procedimentos de
Tabulacado ou Analise de dados coletados; Descricdo das etapas da Pesquisa

4. DISCUSSAO/APRESENTACAO DOS RESULTADOS: Apresentacio
dos resultados e dados coletados pela pesquisa e sua consequente discussdo ou
andlise.

5. CONSIDERACOES FINAIS: Conclusdo — Cumprimento dos objetivos,
destaque da relevancia da pesquisa e dos principais resultados obtidos,
fechamento do relatério de pesquisa.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: referéncias, apéndices e anexos.



Apéndice B

MODELO DE REFERENCIA DO PROJETO EXPERIMENTAL EM
EVENTOS

ELEMENTOS PRE- TEXTUAIS:

Capa (obrigatério); folha de rosto (obrigatério); agradecimentos; dedicatéria;
epigrafe; resumo (obrigatdrio); resumo lingua estrangeira (obrigatorio); listas;
sumario (obrigatério)

ELEMENTOS TEXTUAIS:

1. INTRODUCAO: apresentagéo e contextualizagdo do Evento. Objetivos.
Principais caracteristicas. Publico-alvo. Justificativa.

2. REFERENCIAL TEORICO

3. PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO: Discorrer os elementos

necessarios para as etapas do planejamento e organizacdo do Evento. Materiais

Necessarios.

4, DISCUSSAO/APRESENTACAO DOS RESULTADOS:
Apresentacado dos

resultados da execucdo e pos-evento demonstrando dados coletados e sua

consequente discussdo ou andlise. Andlise podera ser realizada a partir de uma

matriz S.W.O.T acerca do processo de planejamento e execuc¢éo do evento.

5. CONSIDERACOES FINAIS: Conclusdo — Cumprimento dos objetivos,

destaque da relevancia do Evento dos principais resultados obtidos, fechamento

do relatério de pesquisa.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: referéncias, apéndices e anexos.



Apéndice C

MODELO DE REFERENCIA PARA ELABORACAO DE ARTIGO
CIENTIFICO

ELEMENTOS PRE- TEXTUAIS:
Resumo (obrigatério); resumo em lingua  estrangeira (obrigatoério);

ELEMENTOS TEXTUAIS:

1. INTRODUCAO: apresentacao e breve introducdo a tematica de pesquisa.
1.1 PROBLEMATIZACAO: Apresentacdo do Problema /Pergunta de
Pesquisa

1.2 OBJETIVOS: Apresentacdo do Objetivo geral e dos objetivos especificos
da pesquisa (se houver).

1.3 JUSTIFICATIVA: Apresentacao da relevancia e importancia da pesquisa
e sua temética.

2. REFERENCIAL TEORICO: Fundamentacdo Teérica da Pesquisa
realizada.

3. METODOLOGIA DE PESQUISA: Apresentacdo da Metodologia aplicada
na pesquisa: Caracterizacdo e Tipologia de Pesquisa; Caracterizacdo do
objeto/sujeito da pesquisa; Instrumentacdo da Pesquisa; Procedimentos de
Tabulacao ou Analise de dados coletados; Descricdo das etapas da Pesquisa.

4. DISCUSSAO/APRESENTACAO DOS RESULTADOS: Apresentacio
dos

resultados e dados coletados pela pesquisa e sua consequente discussao ou
analise.

5. CONSIDERACOES FINAIS: Conclusdo — Cumprimento dos objetivos,
destaque da relevancia da pesquisa e dos principais resultados obtidos,
fechamento do relatério de pesquisa.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: referéncias, apéndices e anexos.



ANEXO 1 — FICHA DE AGENDAMENTO DE DEFESA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Nome do Aluno:

N° Matricula:

Curso:

Titulo
doTrabalho:

Professor Orientador (nome, titulagdo, unidade académica a qual 0 mesmo pertence):

Membros da Banca (nome, titulacdo, unidade académica ou instituicdo a qual pertence.
Se for de fora da FURG, com endere¢co completo da Instituicao:

Professor coorientador (se houver - nome, titulacdo, unidade académica ou instituicéo
a qual pertence). Se for de fora da FURG, com endereco completo da Instituicao:

Data de Defesa: Horario:

Observagoes:

Assinatura do Orientador(a) Assinatura do Orientando(a)



ANEXO 2 — ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao(s) (DIA POR EXTENSO) dia(s) do més de (MES POR EXTENSO) de (ANO POR
EXTENSO), as (HORARIO POR EXTENSO), teve inicio no local ou plataforma
digital , a Defesa Publica do Trabalho de
Conclus&o de Curso, intitulado (TITULO E SUBTITULO COMPLETO DO TRABALHO
EM NEGRITO), do (a) Discente (NOME COMPLETO DO ALUNO) do (INSERIR NOME
DO CURSO) - FURG, sob a orientacdo do (a) Docente (NOME COMPLETO DO
DOCENTE ORIENTADOR), como parte dos requisitos para a obtencdo do titulo de

(INSERIR O TITULO). A Banca Examinadora, devidamente aprovada pela Comiss&o de
Trabalho de Concluséo de Curso, foi constituida pelos professores:
(NOME COMPLETO DO DOCENTE ORIENTADOR) — Presidente da
Banca de Defesa
(NOME COMPLETO DO MEMBRO DA BANCA AVALIADORA) -
Membro 01
(NOME COMPLETO DO MEMBRO DA BANCA AVALIADORA) -
Membro 02
A Banca Examinadora atribuiu a média final (NOTA FINAL), sendo
considerado (a) o (a) discente (REPROVADO; APROVADO COM
RESTRICOES; APROVADO)
A Banca Examinadora indica para a qualificacdo da verséo final do
trabalho: Observacdes (APENAS SE HOUVER):
Fica estabelecido o prazo limite de (QUANTIDADE
DIAS CORRIDOS) para a entrega da versao final do Trabalho de Concluséo

de Curso, a partir da data da Defesa. Por ser expressédo da verdade, firmamos

0 presente.

TITULACAO E NOME COMPLETO - Presidente da Banca

TITULACAO E NOME COMPLETO — Membro da Banca

TITULACAO E NOME COMPLETO — Membro da Banca

NOME COMPLETO - DISCENTE

Santa Vitoéria do Palmar, de de




ANEXO 3 — FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO

RELATORIO (7 pontos)

Elementos estruturais a serem avaliados Pontos Nota

1 |Estrutura geral do trabalho: formatacéo, observancia das 0,00-0,5

normas técnicas, template
2 [Estrutura geral do trabalho: relacdo de coeréncia entre as 0,00-0,5

partes do trabalho, qualidade do texto (correcéo e clareza)

fluxo na expresséo das ideias e redagéo cientifica
3 |Tema e Problema de pesquisa 0,00-0,5
4 |Objetivos geral e especifico 0,00-0,5
5 |Justificativa 0,00-0,5
6 |Metodologia 0,00-1,0
7 |Referencial teérico 0,00-1,0
8 |Apresentacdo dos dados 0,00-0,5
9 [Analise dos dados e apresentacéo critica dos resultados 0,00-1,5

10 |Consideragdes finais/conclusdes 0,00-0,5
APRESENTAGAO ORAL (3 pontos)
Itens a serem avaliados Pontos Nota

1 |Apresentacdo dos elementos estruturais do estudo 0,0-0,5
2 [Recursos utilizados: Clareza, objetividade e correcdo 0,0-0,5
3 |Dominio do conteudo e capacidade de arguicdo 0,0-15
4  |Administracéo do tempo 0,0-0,5

MEDIA FINAL:

OBS:

Membro da banca

Santa Vitéria do Palmatr, de

de




ANEXO 4 — FICHA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do Aluno:

N° Matricula:

Titulo do Trabalho:

Orientador(a):

Membros da Banca:

Data da Defesa: Horéario

Sala:

AVALIACAO DA BANCA

TRABALHO
ESCRITO D(\E/';:Eosr)A
MEMBROS DA BANCA (Valor) TOTAL

TOTAL

Observacoes:

Assinatura do Orientador(a) / Presidente da banca




ANEXO 5 — TERMO DE ANUENCIA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, NOME COMPLETO, Docente da Universidade Federal do Rio Grande —
FURG, lotado no NOME COMPLETO DA UNIDADE DE LOTAC}AO - SIGLA,
manifesto concordancia no encaminhamento do TCC: TITULO DO TRABALHO:
subtitulo (se houver), defendido pelo discente NOME COMPLETO DO
DISCENTE (N° 00000), sob minha orientagdo, para a Comisséo de Trabalho de
Concluséo de Curso, do [Nome do Curso].

Declaro que o orientando seguiu as indica¢des da Banca de Avaliacéo e, realizou
sob meu acompanhamento, as alteragbes necessarias para aprovagao e
gualificacdo do Trabalho de Concluséo de Curso constantes na respectiva Ata

de Defesa.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente.

Santa Vitoria do Palmatr, de de




